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DIRECTRICES
DE SEGURIDAD
Y REGIMEN
INTERIOR

El CEPC es un organismo publico dependiente del Ministerio de la Presidencia,
Justicia y Relaciones con las Cortes, cuya sede principal, en la Plaza de |a
Marina Espanola 9, es el Palacio de Godoy. Se trata de un edificio historico de
dominio publico sujeto a las normas de seguridad aplicables a los inmuebles
administrativos y de publica concurrencia.

Por este motivo, toda persona que acuda al CEPC y que no sea personal del
organismo debe cumplir las instrucciones que se establezcan, y en concreto las

siguientes:

Directrices de

régimen interiory de

seguridad

Se accedera al Centro a través del
control de entrada utilizando la tarjeta
de identidad que se facilita para ello.
La tarjeta se devolvera, cuando se trate
de una visita, al término de la misma;
en el caso de personas usuarias de los
diversos servicios (tienda, biblioteca,
registro..) se devolvera cuando
finalicen estos.

Si la estancia es por periodos mas
amplios (estudiantes del Master,
alumnado en practicas, personal
investigador, etc.) la tarjeta sera
devuelta en la fecha limite establecida
en cada caso.

Por razones de seguridad la persona
usuaria debera estar en todo
momento identificada con la tarjeta
de identidad en un lugar visible.

Esta tarjeta permite el acceso a la
biblioteca y a las zonas o espacios para
la que ha sido concedida. No autoriza
el paso a otras areas del edificio. Para
acceder a cualquier otra zona del
Palacio debera pedir autorizacion
expresa en el control de entrada.

Si desea hablar con alguien del equipo
directivo, deberd pedir cita previa a la
secretaria correspondiente. Antes de
acceder a cualquier area es obligatorio
pasar los bolsos, paguetes, etc., por el
escaner de entrada.

El alumnado no podra permanecer
dentro del aula (Capilla) fuera de

los horarios de clase, momentos
gue se precisan para su limpiezay
mantenimiento. Si se necesita para
estudiar o leer por exceso de aforo
en la biblioteca o para trabajar en
grupo, debe pedirse autorizacion a
la Subdireccion General de Estudios
e Investigacion o a la Jefatura de
Estudios e Investigacion. Queda
prohibido el acceso de otras personas
ajenas al centro.

El alumnado dispondra de una
taquilla en las instalaciones del CEPC
para guardar sus efectos personales.
Prestard una fianza de 10 euros que se
devolvera al finalizar el curso.



NORMAS DE
REGIMEN
ACADEMICO
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Asistencia

1. Salvo justificacion, debida
acreditacion y autorizacion expresa
de ausencia, los estudiantes
deberan asistir al 100% de las
sesiones de las asignaturas en
gue se matriculen y de las tutorias
fijadas por el profesorado.

2. Se deben firmar las hojas
diarias de control de asistencia
correspondientes a la entrada y
a la salida de clase, con respeto

absoluto a los horarios establecidos.

3. Las ausencias no justificadas
disminuiran proporcionalmente
la calificacion por participacion y
trabajo en la asignatura. Podran
comportar la baja del programa
la inasistencia o los retrasos
reiterados y no justificados a las
clases, a las tutorias, a las jornadas
y conferencias organizadas por
el CEPC de cualqguiera de los
maodulos, incluido el mdédulo VI, asi
como a las visitas institucionales.

4. Para reforzar y optimizar el
aprendizaje de los conocimientos
y competencias que proporciona
el Master se organizaran visitas
institucionales a los principales
o6rganos constitucionales, que
seran de asistencia obligatoria para
el alumnado.

5. Los estudiantes deberan llegar
puntualmente a clasey, en
todo caso, estar en ella antes de
comenzar la sesion.

Una vez iniciada, si alguien
necesitara ausentarse, deberad
comunicarlo con antelacion al
docente para obtener la oportuna
autorizacion y regresar lo antes
posible.

Durante la clase solo se podran
usar los dispositivos electrénicos
si el docente lo permite con el fin
de trabajar en la materia y no para
visitar paginas webs, consultar

O contestar correos electréonicos,
chatear, etc.

Salvo autorizacion expresa, no se
podra hacer uso de los méviles
durante las clases ni grabar las
sesiones. El docente podra impedir
elingreso en el aula al estudiante
gue la haya abandonado para
llamar por teléfono o recibir una
llamada sin la correspondiente
autorizacion. También podra
disponer la salida del aula de quien
incumpla esta prohibicion.

En las sesiones esta prohibido
ingerir alimentos y bebidas.

Los alumnos dispondran de una
taquilla en las instalaciones del
CEPC para guardar sus efectos
personales. Prestaran una fianza
de 10 euros que se devolvera al
finalizar el curso.

Evaluacion de las asignaturas
obligatorias de los Médulos | a VI

Examen escrito (80%)
Participacion en clase (20%)

El examen, de una hora de duracion,
se realizara al término del modulo y
consistira en una pregunta escrita

de desarrollo a elegir entre dos por
cada asignatura. En el caso de las
asignaturas obligatorias impartidas
por dos docentes, constara de una
pregunta formulada por cada uno.

Es obligatorio responder a ambas
para superar la asignatura. La nota
maxima es de 10 puntos sobre 10. Esta
evaluacion permite comprobar, no solo
gue se han asimilado los contenidos
tedricos especificos, sino también la
capacidad de analizar criticamente lo
aprendido.

Ademas, es posible obtener hasta

2 puntos como resultado de la
participacién activa en las clases. Esta
nota valorara la pertinencia y calidad
de las intervenciones, el espiritu
critico y la capacidad de relacionar
ideas, lo que supone demostrar,
ademas de lo seflalado en el parrafo
anterior para el examen escrito, la
capacidad de argumentar oralmente
en publico de forma ordenada y
comprensible y de distinguir distintos
planos de razonamiento (descriptivo y
prescriptivo).

Se debe acudir al examen con el
material necesario, tal como boligrafos,
lapiz, gomay documento valido para

la identificacion. Los dispositivos
electronicos deberan permanecer
apagadosy fuera del alcance. Una vez
iniciado el examen no esta permitido

Evaluacion

MODULOS I-VI. ASIGNATURAS OBLIGATORIAS

abandonar el aula hasta la finalizacion
del mismo.

En caso de ausentarse del aula, debe
entregarse el ejercicio al docente, salvo
gue dicha ausencia y retorno hayan
sido expresamente autorizados por
causa justificada. Queda prohibido
sacar el examen fuera del aula, hecho
gue podria comportar una calificacion
de O puntos (suspenso).

En la convocatoria extraordinaria
de septiembre, las asignaturas
obligatorias seran objeto de

un examen escrito u oral (en
modalidad presencial u online), a la
discrecionalidad del docente que
impartio la asignatura en el modulo
correspondiente.

El examen escrito seguira las
mismas pautas que los examenes en
convocatoria ordinaria: una pregunta
de desarrollo a elegir entre 2 que se
contestara en una hora. La persona
repsonsable de la coordinacion del
modulo estara presente durante el
examen y aclarara las dudas que
puedan surgir al alumnado.

El examen oral consistira en el
desarrollo de 2 preguntas a elegir
de entre 3 por asignatura. También
contaran con la presencia de

la coordinacion y del docente
correspondientes, bien de forma
online o bien presencial.

Para cada asignatura se dispondra
de un maximo de 2 convocatorias
de examen por cada ano académico
y de un total de 4 por estudiante en
general.

Las calificaciones iniciales se
publicaran en el tablén de anuncios.
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La mencion Matricula de Honor se podra otorgar a
guienes obtengan una calificacion igual o superior

a 9,5y estara justificada por el trabajo y exdmenes
realizados. No podran exceder el 5% del numero

de estudiantes matriculados en una asignatura en

el correspondiente ano académico, salvo este sea
inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola
Matricula de Honor.

La apertura de las actas de calificacion por parte

de la Universidad Internacional Menéndez Pelayo
tendra lugar en los meses de junio y septiembre.

No se podran expedir certificaciones académicas
personales hasta que se hayan depositado las actas
en la Secretaria de Alumnos de Posgrado de la UIMP.

Calendario de examenes

PRIMERA CONVOCATORIA

31 Médulo | Fundamentos
de la democracia
OCT constitucional

29 Médulo Il Ciudadanoy
formacion de la voluntad

NOV politica

3" Médulo i1

ENE La forma del poder

28 Moduio v

FEB El ciudadano ante el poder

28 Moduov

MAR Poder y territorio

06 Moédulo VI

MAY Constitucion e INntegracion

SEGUNDA CONVOCATORIA

09 Médulo | Fundamentos
de la democracia
JUN constitucional

09 Médulo Il Ciudadanoy
formacion de la voluntad

JUN politica

09 wmoduio

JUN La forma del poder

10O Moduov

JUN El ciudadano ante el poder

10O Moduov

JUN Poder y territorio

10 Médulo VI

JUN Constitucion e integracion

Revision de examenes

Los estudiantes tendran derecho a la

revision de su calificacion de forma
presencial o telematica.

Disponen para ello de un plazo de
tres dfas naturales, a contar desde
el dia siguiente a la publicacion

de las calificaciones, para hacer
llegar su peticion a través del correo
electronico master@cepc.es a la
coordinacion de cada maodulo. No
deberan dirigirse al docente, sino

respetar el protocolo establecido. No

se aceptaran peticiones que lleguen
fuera de plazo.

Transcurridos los tres dias, la

coordinacion contard con siete dias
naturales para ponerse en contacto
con el profesor y resolver la revision.

Las peticiones de revision deberan

ser formales y contener los datos
personales del estudiante, el
elemento de la evaluacion objeto
de revision (examen, ensayo,
participacion en el modulo)

y las razones que motivan la
reclamacion. La fundamentacion
debera ser clara y razonada.

La solicitud debe justificar
irregularidades en la calificaciony
pbasarse en criterios objetivos.

La coordinacion revisara las
solicitudes y las remitirg, si lo
considera pertinente, para su
oportuna valoracion, al docente
responsable de impartir la
asignatura. Este contactara con el
alumno para fijar una fecha para
la revision del examen por via
presencial o telematica.

MODULOS I-VI. ASIGNATURAS OPTATIVAS

Evaluaciéon de las asignaturas
optativas de los Médulos | a VI

Redaccion de un ensayo (70%)
Participacion en clase (30%)

El ensayo, para cuya redaccion pueden

utilizarse los materiales bibliograficos
gue se deseen, se calificara de1a10.

Esta evaluacion permite comprobar,
no solo que se han asimilado los
contenidos especificos tedricos de
los seminarios, sino que también

se esta en condiciones de analizar
criticamente los textos y exponer
argumentaciones propias.

Se pueden obtener hasta 3 puntos
como resultado de la participacion
activa en las clases. Esta nota
valorara la relevancia y calidad en las

intervenciones, el espiritu critico y
la capacidad de relacionar ideas, lo
gue supone exponer argumentos,
de forma ordenada y comprensible,
donde se distingan distintos planos
de razonamiento (descriptivo y
prescriptivo).

La deteccion de un plagio en los
trabajos de las asignaturas o en el
TFM dara lugar, de forma automatica,
a la calificacion de suspenso (0). Si
esta practica es abusiva o reiterada
se procedera a la apertura de un

expediente disciplinario y se informara
de ello a las personas que han avalado

al/la estudiante con las respectivas
cartas de presentacion.

Todos los trabajos se revisaran

mediante el programa Turnitin dentro

de la plataforma Moodle.
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Calendario de presentacion de ensayos

PRIMERA CONVOCATORIA

oz Médulo | Fundamentos
de la democracia

NOV constitucional

04 Mdédulo Il Ciudadanoy
formacion de la voluntad

DIC politica

03 Médulo IV

MAR El ciudadano ante el poder

Los ensayos se depositaran en la plataforma Moodle, en el espacio habilitado
para ello, que quedara desactivado cuando se agote el plazo maximo de
entrega que establece el calendario. Habran de presentarse siguiendo las
instrucciones de elaboracion de los trabajos de las asignaturas optativas.

04 Msduiov

ABR Poder y territorio

09 moduiovi

MAY Constitucion e integracion

MODULO VII. INICIACION A LA INVESTIGACION Y EL
TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)

En el Modulo VI, las asignaturas de
Iniciacién a la investigacion y el
Programa de conferencias y visitas
institucionales no tienen prueba de
evaluacion y se calificaran como apto o
no apto en funcion de la participacion
y el trabajo desempenado.

Los estudios del Master concluiran
con la elaboracion y defensa publica
de un Trabajo de Fin de Master (TFM).
Su defensa, tanto en la convocatoria
de junio como en septiembre, sera
presencial salvo causa justificada que
impida la asistencia del alumno/a.

El formato del TFM estara sujeto a las
pautas establecidas por el CEPC vy la
UIMP. Las normas para su elaboracion
se publicaran en laweby en el Aula
Virtual-Plataforma Moodle.

Los trabajos deberan ser originales e
ineditos.

La direccion del TFM correspondera a
los tutores/as del CEPC. La asistencia
a las tutorias sera obligatoria y la
ausencia injustificada conllevara la
imposibilidad de presentar el TFM.

Quienes hayan obtenido una
calificacion de no presentado o
suspenso en alguno de los Médulos
no podran depositar ni defender el
Trabajo de Fin de Master (TFM) ante las
Comisiones de Evaluacion.

Antes de |la defensa, se deben haber
devuelto a la biblioteca todos los libros
prestados.

Sugerencias,
quejasy
reclamaciones

Elalumnado tiene derecho a elegir a su delegado/a que canalizard las propuestas
O sugerencias, quejas y reclamaciones a la figura responsable de la Coordinacion
Académica, sin perjuicio del derecho de cualquier estudiante a elevarlas
directamente.

Las solicitudes se formularan por escrito ante el Departamento de Estudios e
Investigacion en persona o a través del email master@cepc.es. El Departamento
de Estudiose Investigacion lasremitiraala Coordinacion Académicadel programa
para su ulterior tramitacion.

Con el fin de facilitar la comunicacion e informacion de las actividades
académicas, la Coordinacion prestara atencion personal mediante la

convocatoria de reuniones periddicas con el alumnado, asi como con
el/la delegado/a o el/la estudiante, previa peticion de cita.
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NORMAS
PARA LA
ELABORACION
DE TRABAJOS

Para la realizacion del
trabajo, el alumnado
elegira un tema relativo
a la asignatura optativa
seleccionada.

La extension sera entre
2.000 y 3.000 palabras,
incluida la bibliografia,
pero no los graficos.

&

La bibliografia y las
fuentes  mencionadas
en el cuerpo del texto,
ya sea mediante citas o
mediante notas al pie
apareceran relacionadas
alfabéticamente al final,
antes de los anexos, si
los hubiera, bajo el titulo
Bibliografia y fuentes
documentales.

7

El nombre de los
ficheros consistira en el
codigo correspondiente
a la asignatura optativa
separado por un guion
bajo  del  apellido/s
del/la  estudiante en
mayusculas, sin signos
diacriticos. Por ejemplo:

101025_LOPEZ PEREZ

2

La portada contendra la
siguiente informacion:

Master Universitario en
Derecho Constitucional
2024-2025, CEPC-UIMP

Titulo
Nombre y apellidos
Asignatura y docente

El trabajo se depositara
en la plataforma Moodle
dentro del programa
Turnitin, en el espacio
habilitado para ello,
que se desactivara en
el momento en el que
se agote el plazo de
entrega que establece el
calendario.

Tanto el plagio como la
reproduccion casi literal
de un texto constituyen
unas de las faltas mas
graves de un trabajo de
investigacion.

Implican la calificacion
desuspensoylaapertura
de expediente.

Los trabajos se revisaran
mediante el programa
Turnitin, alojado en la
plataforma Moodle.

3

Las paginas estaran
numeradas de forma
sucesiva a partir de la
primera hoja posterior a
la portada.

Todos los trabajos se
remitiran en ambos
formatos electrénicos:
PDF y DOC.

El uso de IA generativa
no esta permitido en
este Master ni para la
redaccion de trabajos en
las asignaturas optativas
Nni para la redaccion del
TEM.

Su uso sera penalizado
académicamente con la
calificacion de suspenso.



NORMAS
PARA LA
ELABORACION
DEL TFM

Contenidos

Contenido sustantivo
Fuentes y aparato critico
Normas de estilo

Plagio y uso de la IA
Tutorizacion

Defensa

Revision

Criterios de evaluacion

1

13

14

14

15

16

17

18

10



Contenido
sustantivo

TRABAJOS FIN DE MASTER (TFM)

Los trabajos de fin de Master versaran sobre un tema relacionado con alguno de

los bloques tematicos que se indican a continuacion:

I. Problemas de teoria politica
contemporanea

Gobierno abierto y transparencia
institucional.

Democracia constitucional: entre
representacion y participacion.

Comportamiento y actores politicos,
partidos politicos, movimientos
sociales. Sistema de partidos y

sistema electoral.

Sistemas de gobierno.

Ill. Justicia constitucional y
proteccion de derechos

Carantias de la supremacia
constitucional. Modelos de justicia
constitucional.

Proteccion jurisdiccional y garantias
de los derechos, libertades y
principios generales.

Desafios actuales de los derechos
fundamentales.

1

Il. Estructura politica del Estado
constitucional y distribucion del
poder

Problemas actuales del derecho
parlamentario.

Cultura de la defensa nacional y
seguridad nacional.

Retos actuales de la distribucion
territorial del poder.

Organos constitucionales en
situaciones de crisis

IV. Desafios actuales de teoria
juridico-politica en el Estado
constitucional

Fuentes del derecho en el contexto
contemporaneo.

Derecho constitucional y UE
europeizacion del ordenamiento
juridico nacional

Poder constituyente y reforma
constitucional.

Fundamentacion y retos del Estado
social en democracia.

Igualdad de mujeres y hombres.

Constitucion y orden econémico.

ELABORACION DEL TFM

Reflexionar sobre el tema

Comprende la eleccion de la tematica y la seleccion y primera lectura
del material necesario. Resulta preferible una lectura atenta y critica
que pretender abarcar mucho material de forma superficial.

El CEPC dispone de excelentes recursos, tanto por sus amplios fondos
bibliograficos como por el servicio de documentacion a disposicion
de la comunidad investigadora y docente.

Determinar el objeto de investigacion

Se aconseja centrar la investigacion en una cuestion bien definida y
acotada que permita abordar el trabajo de forma realista. Ello facilitara,
ademas, la eleccion acertada del método y las herramientas tedricas.
Es preferible evitar analisis muy generales y de caracter enciclopédico.

A estos efectos, se recuerda que identificar y formular el objeto de
investigacion es clave para iniciar el trabajo. Es preciso reflexionar
antes sobre la originalidad y pertinencia del estudio en funcion de las
publicacionesya existente. No merece la pena abordar investigaciones
que no aporten nada nuevo.

La aprobacién del tema definitivo y la asignacion de tutor/a queda
a cargo de la Direccion Académica del Master a propuesta de la
Coordinacion de TFEM.

Disenar el método de investigacion

Las fuentes examinadas en la primera fase deberan ser objeto de
un segundo analisis, con el fin de elegir las herramientas tedricas y
el método que se va a emplear. Durante el Master se fomentara el
desarrollo de la capacidad critica para con la literatura y los materiales
disponibles.

La Comision de Estudios desaconseja concebir los trabajos como un
mero resumen. Se espera un analisis critico de la tematica propuesta
v la exposicion de argumentos propios.

Estructura y redaccién

Los trabajos se deberan estructurar conforme a los patrones al uso:
titulo, indice, introduccion, marco tedrico, analisis, conclusiones y
bibliografia. La redaccion debera ser clara, concisa y sencilla.
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Referencias bibliograficas:

Libros:

Apellidos en mayusculasy nombre
(ano): Titulo en cursiva, lugar de
publicacion, editorial.

LOPEZ LOPEZ, Juan (2015): Derecho
Constitucional, Madrid, Centro de
Estudios Politicos y Constitucionales.

Si se citan dos 0 méas obras de un/a
autor/a publicadas en el mismo afio:

LOPEZ LOPEZ, Juan (2015a) y LOPEZ
LOPEZ, Juan (2015b).

Articulos:

Apellidos en mayusculasy nombre
(ano): "Titulo del articulo", revista en
cursiva, paginas del articulo.

LOPEZ LOPEZ, Juan (2015): “La
reforma de la Constitucion”, Revista de
Derecho Constitucional, 73, pags. 9-30.

Capitulos de libro:

Apellidos en mayusculasy nombre
(ano): "Titulo del capitulo", apellidos

en mayuscula e inicial del nombre

de editores/as, directoras/es o
coordinadoras/es y mencion abreviada
(ed./dirs./coord.), titulo del libro en
cursiva, lugar de publicacion, editorial,
paginas.

ALBERTI ROVIRA, Enoch (1991):

“La colaboracion entre el Estado y

las Comunidades Autdnomas”, en
MARTIN REBOLLO, L. (dir) El futuro
de las Autonomias territoriales.
Comunidades Autonomas: balance y
perspectivas, Santander, Universidad
de Cantabria, pags. 201-217.

Documentos de fuentes electronicas:

Comision Europea (2000): Pensiones
seguras y viables. Informe del Comité
de Proteccion Social sobre la evolucion
futura de la proteccion social.

Fuenles
y aparalo
critico

La bibliografia debe comprender
todos los textos mencionados en el
trabajo ordenados alfabéticamente
al final (antes de los anexos, si los
hubiera). Se recomienda incluir, si
fuera pertinente, una lista de las
resoluciones o decisiones judiciales
citadas. En ninguUn caso se citaran
referencias que no aparezcan en el
trabajo. No es necesario aportar una
bibliografia comentada.

Documento en linea: <europa.eu.int/
comm/employment social/socprot/
social/news/goteborg es.pdf> [Fecha
de consulta: 1 de octubre de 2004]

El uso de la inteligencia artificial
generativa esta sujeto a un empleo
correctoy éticoconelfinde coadyuvar
el razonamiento original y critico en la
redaccion del TFM y en ningun caso
para sustituirlo.

Bajo ningun concepto esta permitido
emplearla para estructurar, redactar
o parafrasear enunciados. El tribunal
pondra especial atencion en
corroborar la autoria del alumnado
respecto del texto presentado.

De haber recurrido al uso de la
inteligencia artificial generativa, se
debera presentar como anexo una

declaracion responsable.

Normas de estilo

1. Esobligatorio utilizar la plantilla
elaborada por el CEPC y disponible
en su pagina web.

2. Lalongitud de los trabajos sera de
entre 20.000 y 22.000 palabras.
No se contabilizaran la bibliografia,
pies de pagina, tablas, graficosy
anexos

3. Laintroduccion de elementos
estéticos en cuanto tipografias,
encuadernaciones vistosas, etc.,
Nno es propia de un trabajo de
investigacion académica.

4. Entérminos de formato, los
trabajos se presentaran en tipo de
letra Times New Roman, tamano 12
y espaciado interlineal de 1,5.

Plagio

Y USO DE LA INTELIGENCIA
ARTIFICIAL GENERATIVA

Plagio

El TFM debera ser un trabajo inédito
y original. Plagiar o reproducir casi
literalmente constituye una de las faltas
mas graves que se puede cometer
en una investigacion e implica la
calificacion suspenso o, dependiendo
de la gravedad, la apertura de un
expediente de expulsion.

Si se considera que el/la autor/a de una
obra (publicada o no) ha formulado tan
claramente un argumento que merece
la penaincluirlo en el texto literalmente,
se reproducira entre comillasy se citara
la fuente. Si simplemente se reformula
el argumento no se entrecomillara,
pero se citara la fuente igualmente.

5. Las notas se insertaran a pie de
pagina numeradas sucesivamente
y en formato Times New Roman 10
con interlineado sencillo.

6. Lascitasiran entrecomilladas.
Si exceden de diez lineas, iran
separadas del cuerpo principal
del texto, sangradas y a espacio
sencillo. Cualquier cambio en
la cita original debera indicarse
encerrandolo entre corchetes.

7. Los graficos, cuadros o tablas
deberan llevar al pie una
referencia a la publicacion de la
gue proceden. Si son de creacion
propia, la referencia senalara
«elaboracion propia » e indicara la
fuente de los datos empleados.

Antes de la defensa, los trabajos seran
sometidos a un programa de deteccion
de plagio. El informe emitido por la
herramienta sera remitido al tutor y a
la Coordinacion del TFM para que lo
valoreny comprueben que lascitasy las
referencias bibliograficas son correctas.

El TFM presentado y defendido en el
Master en Derecho Constitucional no
podra haber sido presentado en otro
Master. De ser asi, se calificara como
suspenso. Tampoco podra haber sido
presentado con anterioridad en otra
asignatura del Master.
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Cada estudiante debera presentar la
propuesta del tema de investigacion
junto con el proyecto de desarrollo
antes de las 14:00 horas (huso horario
peninsular) del dia 21 de diciembre

a la siguiente direccion de e-mail:
master@cepc.es. El tema propuesto
debe estar relacionado con alguno de
los bloques tematicos indicados en |a
norma 1.1.

La Coordinacion del Master
comunicara en el plazo de cinco

a diez dias si acepta o no el tema

y cuales serian, en su caso, las
adaptaciones o cambios necesarios a
tal efecto.

Una vez recibida y aceptada la
propuesta, se designara un tutor/a
para cada estudiante, que sera
responsable de la direccion del TFM
desde ese momento.

Se programaran reuniones de
tutorias individuales y colectivas
entre los meses de enero y mayo, que
se anunciaran con antelacion.

Cada estudiante podra comunicarse
con su tutor/a mediante correo
electronico para formular

consultas sobre el desarrollo de su
investigacion, solicitar indicaciones
sobre referencias bibliograficas,

15

Tutorizacion

metodologia y/o estructura del
trabajo, etc.

El alumnado debera seguir las
indicaciones y recomendaciones de
su tutor/a en la direcciéon del TFM.

Los informes de seguimiento de
cada estudiante redactados por
las/los tutoras/es se remitiran a la
coordinacion de tutores del TFM

y a la Subdireccion de Estudios e
Investigacion, Jefatura de Estudios.

La inasistencia injustificada a las
tutorias obligatorias conllevara la no
autorizacion para la presentacion y
defensa del TFM en la convocatoria
ordinaria de junio. Asimismo, el
incumplimiento de los plazos
establecidos para la entrega de
borradores y avances del trabajo
también conllevara la no autorizacion
en las convocatorias extraordinarias.

Quienes, por cualquier motivo, no
superen el TFM en la convocatoria
ordinaria de junio podran
comunicarse con su tutor/a
mediante correo electréonico para
gue siga supervisando su trabajo de
investigacion, con la excepcion de la
segunda quincena de julio y del mes
de agosto, por ser periodo no lectivo.

En el mes de junio se podra organizar
una tutoria colectiva extra en la que
el alumnado presentara el borrador
del TFM con el fin de ayudarle en la
fase final de su trabajo y facilitarle
herramientas para su defensa.

Los trabajos se entregaran en el
plazo fijado y con la autorizacion
del tutor/a. Todos los trabajos
habran de presentarse en formato
electronico PDF y DOC, remitiendo
una copia a la direccion master@
cepc.es (Subdireccion de Estudios e
Investigacion, Jefatura de Estudios).

En primera convocatoria, la fecha
limite de entrega sera el 13 de junio de
2025, hasta las 14:00 horas de Madrid
y, en segunda convocatoria, el 12 de
septiembre de 2025, hasta las 14:00
horas de Madrid. No habra ninguna
posibilidad de modificar los trabajos
tras su depodsito.

No se admitira demora alguna en
la entrega, salvo en concurrencia
de circunstancias excepcionales,
gue habran de ser motivadas por
el/la estudiante y valoradas por

la Subdireccion de Estudios e
Investigacion.

Los trabajos entregados fuera de
plazo se tendran por no presentados.

Solamente podran defenderse ante

la Comision de Evaluacion aguellos
TFM que hayan obtenido el previo
informe favorable de su tutor/a. En
primera convocatoria, el dia 19 de junio
de 2025 se comunicara si el informe
ha sido favorable o desfavorable. En
segunda convocatoria, sera el dia 18 de
septiembre de 2025.

Defensa

El TFM se defenderd en exposicion
oral ante las Comisiones de Evaluacion
constituidas en el CEPC, integradas
por tres miembros entre quienes No
podra figurar quien haya tutorizado el
trabajo que se evalla. La defensa sera
presencial y solo se permitira de forma
online por causa justificada.

La presidencia de la Comision recaera
en la persona de mayor categoria
docente y antiguedad. Ejercera

la secretaria quien tenga menor
categoria docente y antiguedad.

En primera convocatoria, la defensa
de los trabajos tendra lugar los dias
24y 25 de junio de 2025. En segunda
convocatoria la defensa tendra lugar
los dias 22 y 23 de septiembre de
2025. El ejercicio podra realizarse en
un solo dia o habilitar dos o mas, a
juicio de Coordinacion académica del
Master.

La exposicion durara entre 15y 20
minutos. El uso del PowerPoint

en la defensa debera solicitarse
expresamente vy justificar su
pertinencia. El tiempo aproximado de
preguntas, réplicasy contrarréplicas
sera de 25 minutos.

Las Comisiones de Evaluacion
escucharan la defensa oral en

acto publico y discutiran con el/

la estudiante los contenidos de su
trabajo. La Comision deliberara a
puerta cerrada durante el tiempo
necesario y otorgara una calificacion
a cada memoria (numéricade O a
10 y la correspondiente equivalencia
cualitativa: Sobresaliente, Notable,
Aprobado o Suspenso).
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La mencion de Matricula de Honor
se podra otorgar a los trabajos que
hayan obtenido una calificacion

igual o superior a 9,5. El numero de
Matriculas no podra exceder el 5% del
total de matriculados en el programa.
La nota que otorgue la Comision a
cada memoria sera la que figure en
el expediente correspondiente como
calificacion del TFM.

La calificacion final tendra en
cuenta tanto la defensa oral como
el contenido escrito del trabajo. Por
ello, el informe académico emitido
por el/la tutor/a que indica la aptitud
para defender el TFM no significa ni
garantiza su aprobacion.

En el caso de que un TFM obtuviera la
calificacion de suspenso, la Comision
hara llegar un informe al estudiante y
a su tutor/a con los criterios que han
motivado dicha calificacion y en el que
se podran incluir recomendaciones
para mejorar la calidad del mismo.

Los trabajos con calificacion de
sobresaliente podran optar al premio
gue anualmente concede el CEPC

a las dos mejores memorias de
investigacion. Este premio lo otorga un
jurado nombrado por la Direccion del
Centro.

Quienes hayan obtenido una
calificacion de no presentado o
suspenso en alguno de los Modulos no
podran presentar ni defender el TFM
ante las Comisiones de Evaluacion.

Revision

Las solicitudes de revision de la
calificacion del TFM se podran presentar
de forma razonada en el plazo maximo
de dos dias naturales a partir del

dia siguiente de la publicacion de la
calificacion.

La solicitud de revision debera razonar
los motivos objetivos por los que aprecia
que se han producido irregularidades. El
escrito debera dirigirse a la Direccion del
Master.

La Direccion del Master adoptara en
el plazo estipulado una de las dos
siguientes resoluciones:

a) Admitir la solicitud y trasladarla a los
miembros de la Comision evaluadora

a fin de emitir un informe escrito o
propuesta, que deberd estar motivado.

b) Inadmitir la solicitud por carecer de
fundamentos suficientes.

A la vista del informe, la Direccion del
Master confirmara o modificara la
calificacion otorgada sin que en ningun
caso se pueda agravar la situacion
previa. Realizada la revision del TFM,

y en caso de disconformidad con

el resultado, existe la posibilidad de
iniciar el procedimiento de revision de
calificaciones previsto por la UIMP.

Crilerios
DE EVALUACION

Trabajo de investigacion (80% de la calificacion final)

Exposicion oral y defensa (20% de la calificacién final)

Sobresaliente (9-10)

Trabajo excelente que analiza vy
vincula adecuadamente todas las
dimensiones de la investigacion
(pregunta, marco teorico, hipotesis,
revision bibliografica, datos). Se
caracteriza por un planteamiento
original e innovador o por hallazgos
relevantes. Muestra espiritu critico
o independiente con respecto a
otros autores. No contiene errores
conceptuales y aborda todos los
aspectos importantes.

Aprobado (5-6,9)

Trabajo de calidad suficiente que
analiza y vincula adecuadamente
alguna de las dimensiones de la
investigacion.

Muestra escasa capacidad de
analisis critico e independiente.
Puede contener alguna omision
o argumento insuficientemente
expresado.

Notable (7-8,9)

Buen trabajo que analiza y vincula
adecuadamente la mayoria de las
dimensiones de la investigacion.

Muestra, en buena medida,
capacidad de analisis critico e
independiente. Puede contener
alguna omision o insuficiencias en
la argumentacion.

Suspenso (0-4,9)

Trabajo deficiente que no cumple
las condiciones para una nota
aprobatoria. Es meramente
descriptivo, es decir, no analiza,
ni contextualiza, ni compara.
Reproduce textos ajenos sin
citar correctamente (plagio). Cita
excesivamente o resume extensiva
y casi literalmente aportaciones de
terceros.
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DESCUENTOS
Y VENTAIJAS

Acceso a cantinas y cafeterias

El CEPC tiene un acuerdo con la
Fundacion Teatro Real que permite la
entrada al restaurante la Cantina del
Teatro Real a los empleados publicos
del CEPC, a los alumnos del master y al
personal investigador.

El horario de acceso a la Cantina es de
9:00 a 20:30.

La entrada y salida se realizara por la
puerta de personal y artistas (Calle
Felipe V). Es necesario acreditar la
condicion de personal del CEPC en
el control de acceso mediante la
presentacion del carnet del CEPC. No
se permite la entrada a acompanantes.

Los empleados publicos, el alumnado
y el personal investigador Unicamente
tendran acceso al recinto de la cafeteria
y en ningun caso podran acceder a las
zonas de trabajo o de acceso publico ni
efectuar filmaciones o fotografias sin
consentimiento expreso del Teatro.

estancia en el CEPC.

Profesor (ITIC).

MENUS

Menu completo: 1° plato, 2° plato
mMa&s guarnicion, postre o café/
infusion, pan y bebida

Medio menu de primer plato: 1°
plato, postre o café/infusion, pany
bebida

Medio menu de segundo plato:
2° plato mas guarnicion, postre o
café/ infusion, pan y bebida

Asimismo, pueden hacer uso del
comedor del Organismo Inspeccion
de Trabajo y Seguridad Social (Pza.
Espana 17). Es preciso mostrar la tarjeta
al vigilante de seguridad. La cafeteria
se encuentra en la ultima planta. El
horario de acceso es de 14:00 a 15:30 h.
El precio del menu es de 7,50 €.

Descuentos en la libreria

Py a estudiantes del Master, durante el curso académico, para libros
40 /0 incluidos en las bibliografias recomendadas por el profesorado.

a estudiantes y docentes del Master, durante el curso académico,
250/ y personal investigador temporal durante el tiempo que dure su
(1]

a exestudiantes del CEPC (hasta el 15 % si forman parte de la Red
B9%  Académica Alumni CEPC), siempre que realicen su pedido por
correo electronico o directamente en tienda.

al resto del profesorado universitario, siempre que pueda ser
5% acreditada esta condicion mediante el Carné Internacional de

5% por la compra presencial en la libreria del CEPC.

Descuentos no acumulables y solo aplicables en tienda o en

pago anticipado por correo.
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